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OLA-Anleitung 
Liebe Studierende, in dieser Anleitung erhalten Sie Hinweise und Tipps zum Ausfüllen des 
Online Learning Agreements (OLA). Bei Fragen zu den einzutragenden Inhalten 
(verantwortliche Personen an Heimat- und Gasthochschule, E-Mail-Adressen) schauen Sie in die 
Online Learning Agreement Ausfüllhilfe für Studierende. Für Fragen zur Kurswahl oder 
ECTS wenden Sie sich bitte an Ihre zuständigen Erasmus+ Fachkoordinator*innen. Für alle 
weiteren Fragen zu Erasmus+ Studium wenden Sie sich bitte an die zuständige Person im 
International Office. 

Hinweis: Bitte sorgen Sie dafür, dass das OLA vor Beginn Ihres Auslandsstudiums von Ihnen, 
Ihrer Heimat- und Gasthochschule (online) unterzeichnet wurde. Kümmern Sie sich also bitte 
zügig darum. Ohne ein Learning Agreement kann Ihnen die erste Rate Ihrer Förderung nicht 
überwiesen werden. Bitte erstellen Sie nur ein Learning Agreement. Auch für Änderungen 
müssen Sie kein zusätzliches Learning Agreement erstellen. 

 

Log-In 
• Über den Link: www.learning-agreement.eu gelangen Sie zu der Webseite, auf der Sie 

das OLA anlegen können. 
• Klicken Sie auf eine der beiden „LOG IN“ Optionen und dann auf „Log in with My 

AcademicID“, um sich auf der Seite einzuloggen.  
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• Geben Sie auf der nächsten Seite "FH Münster" ins Textfeld ein und wählen Sie die FH 
Münster aus. Dann werden Sie zu einer Webseite der FH Münster weitergeleitet, dort 
können Sie sich mit Hilfe Ihrer FH-Kennung auf der OLA-Webseite anmelden. 
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Profil vervollständigen und OLA erstellen 
• Bitte vervollständigen Sie nun Ihr Profil und beachten dabei die OLA-Ausfüllhilfe, die 
Sie auf unserer Website im Downloadbereich finden. Klicken Sie dazu auf „MY 
ACCOUNT“ und dann auf „EDIT“. 

 

• Danach klicken Sie bitte auf „MY LEARNING AGREEMENTS“ und wählen „Create 
New“. 
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OLA ausfüllen und unterzeichnen 
• Als Erstes füllen Sie die Seite „Student Information“ aus. Sie müssen nur Pflichtfelder 

ausfüllen. Auch hier kann die OLA-Ausfüllhilfe hilfreich sein. Freiwillige Felder können 
Sie ohne negative Auswirkungen einfach frei lassen. 

 

• Die Personen, die Sie in Ihrem Learning Agreement als „Responsible Person“ angeben, 
erhalten automatisch E-Mails, wenn Sie Ihr OLA unterzeichnen. Stellen Sie daher bitte 
sicher, dass Sie die/den richtige*n Ansprechpartner*in (siehe Ausfüllhilfe) angegeben 
haben.  
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• Sie selbst erhalten ebenfalls E-Mails, die Sie informieren, wenn Ihr Learning Agreement 
unterzeichnet oder abgelehnt wurde. 

• In der Tabelle A tragen Sie alle Kurse ein, die Sie im Ausland an der Gasthochschule 
belegen. In der Tabelle B tragen Sie alle Kurse ein, die Ihnen dafür an der FH Münster 
anerkannt werden sollen. Falls Ihnen keine Kurse aus dem Ausland anerkannt werden 
(sollen), schreiben Sie bitte einmalig „student does not wish recognition“ in Tabelle B und 
tragen 0 ECTS ein. 

  

 

• Tragen Sie nur etwas in die Tabelle C ein, wenn Sie in Deutschland virtuelle Kurse an 
Ihrer Gasthochschule besuchen. Ansonsten bleibt die Tabelle leer. 

• Sie können die Bearbeitung Ihres OLAs jederzeit unterbrechen. Ihre Angaben werden 
automatisch gespeichert, wenn Sie auf einer Seite den Knopf "Next" betätigen. 

 

 

• Am Ende müssen Sie das OLA über Ihre Maus oder ein Touch-/Zeichenpad 
unterzeichnen. Es ist nicht möglich, eine Unterschrift in das vorgegebene Feld 
einzukopieren. Klicken Sie danach auf den Knopf: Sign and send the Online Learning 
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Agreement to the Responsible person at the Sending Institution for review, welche Sie am 
Ende der Seite finden. 
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Das OLA wurde abgelehnt 
• Wenn Ihr OLA abgelehnt wurde (entweder von Ihrer Erasmus+-

Fachbereichskoordinator*in oder der Gasthochschule), dann werde Sie automatisch per 
E-Mail informiert. 

• Der Ablehnung des OLAs kann ein Grund beigefügt werden, welchen Sie am Ende des 
OLAs notiert finden (siehe unten). Sollte dort kein Grund stehen erkundigen Sie sich bitte 
bei Ihrer Erasmus+-Fachbereichskoordinator*in oder ggfs. der Gasthochschule. 
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Das OLA wurde angenommen / OLA 
herunterladen 

• Wenn Ihr OLA von Ihrem Fachbereich an der FH und von Ihrer Gasthochschule 
unterschrieben wurde, können Sie das Dokument runterladen (siehe unten) und in 
Mobility Online hochladen. 

• Loggen Sie sich dazu auf der learning-agreement.eu – Seite ein und gehen Sie dann zu 
Ihrem OLA. Dort klicken Sie auf „Download PDF“. Je nach Browser wird das PDF dann 
direkt runtergeladen oder in einem neuen Tab geöffnet, von wo es dann auf dem eigenen 
Computer gespeichert werden kann.  

 

• Es kann sein, dass die Unterschriften der Zuständigen Personen mit den Einträgen 
„EWP“ oder „Action Timestamped“ dargestellt werden. Dies ist intendiert und zählt wie 
eine reguläre Unterschrift. 
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OLA-Changes / Änderungen am OLA nach 
der Unterzeichnung 

• Wenn Ihr OLA von allen Seiten unterschrieben wurde und Sie während Ihres 
Aufenthaltes Änderungen vornehmen möchten, dann müssen Sie ein sogenanntes OLA-
Changes-Formular anlegen. 

• Klicken Sie dazu auf "Apply Changes" neben Ihrem OLA. WICHTIG: Dieser Knopf 
erscheint nur nachdem Ihr OLA von allen Seiten unterschrieben wurde und das, im OLA 
vermerkte, Startdatum der Mobilität verstrichen ist. Ansonsten erscheint neben Ihrem 
OLA nur der "View"-Knopf, über den Sie Ihr OLA einsehen können. 

 

 

• Ihre Kurswahl ändern Sie, indem Sie das Löschen/Streichen ("Deleted") eines alten 
Kurses ("Component") und/oder das Hinzufügen ("Added") eines neuen Kurses in den 
jeweiligen Tabellen vermerken. Wenn Sie einen Kurs ersetzen möchten, dann müssen Sie 
den alten Kurs als „Deleted“ in die jeweilige Tabelle eintragen und den neuen Kurs als 
„Added“ in die gleiche Tabelle. 
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• Änderung Ihrer Kurswahl an der Gasthochschule vermerken Sie in der Tabelle A2. Eine 
Änderung der Kurse, die Ihnen an der FH Münster anerkannt werden sollen, tragen Sie in 
Tabelle B2 ein. Falls Sie im Zuge der Änderungen versehentlich einen Kurs eingetragen 
haben, bei dem sich eigentlich nichts ändern soll, können Sie diesen über den „Remove“ 
Button wieder aus der Tabelle löschen.  

  

• Tragen Sie nur etwas in die Tabelle C2 ein, wenn Sie in Deutschland virtuelle Kurse an 
Ihrer Gasthochschule besuchen. Ansonsten bleibt diese Tabelle leer. 

 

• Unterschreiben und Bestätigen Sie das OLA genauso, wie Sie es zuvor gemacht haben 
(siehe oben).  
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Das OLA ansehen / bearbeiten / die History 
des OLAs ansehen. 

• Über den Knopf "View" oder "View Changes" können Sie sich Ihr OLA ansehen.  

 

• Über den Knopf "Edit" können Sie die Bearbeitung Ihres OLAs fortsetzen. 

 

• Über den Knopf "History" gelangen Sie zu einer Übersicht, die es Ihnen ermöglicht eine 
PDF-Version Ihres OLAs zu verschiedenen Zeitpunkten (jeweils nach einer getätigten 
Unterschrift) herunterzuladen. 
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