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Praxisphase

§ 7 in den Besonderen Bestimmungen der Prüfungsordnungen für die 
Bachelorstudiengänge Chemieingenieurwesen vom 27.05.2022 bzw. 
Wirtschaftsingenieurwesen – Chemietechnik vom 25.05.2022:

(2) Die Praxisphase soll die Kandidatin oder den Kandidaten an die spätere 
berufliche Tätigkeit durch konkrete Aufgabenstellungen und praktische 
Mitarbeit in Betrieben oder anderen Einrichtungen der Berufspraxis 
heranführen. Die Praxisphase soll insbesondere dazu dienen, die im 
bisherigen Studium erworbenen Kenntnisse und Fähigkeiten anzuwenden und 
die bei der praktischen Tätigkeit gesammelten Erfahrungen zu reflektieren und 
auszuwerten.

Was bedeutet das?
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Praxisphase

• Bewerbung um eine Praxisphasenstelle: Die Praxisphase soll eine 
Aufgabe aus dem Gebiet "Chemieingenieurwesen„ sein. (Muss nicht 
Chemie sein).

• Selbstständig Ihre Voraussetzung für die Praxisphase überprüfen:
– Alle Module aus dem 1. – 3. Semester müssen bestanden sein
– 1 Modul aus dem 4. Semester darf fehlen

• Betreuer: Sie suchen sich einen passenden Betreuer aus der FH.
– im Prinzip das ganze Kollegium

• Zusage der Praxisphasenstelle: Auf einen Termin einigen (Wann soll die 
Praxisphase durchgeführt werden?) und Vertrag o. ä. unterschreiben.

Erste Schritte
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Praxisphase

• Anmeldung zur Praxisphase: Rechtzeitig – vor Antritt – die Anmeldung 
zur Praxisphase im Prüfungsamt und eine Kopie des Vertrages einreichen.

• Das Prüfungsamt überprüft Ihre Anmeldung: 

Sie erhalten innerhalb der nächsten 4 Wochen eine Zulassung oder  
Ablehnung per E-Mail.

Selbstüberprüfung: Im myFH-Portal steht die Praxisphase auf „ZU“ (zugelassen)

Bitte regelmäßig die E-Mails (FH-Adresse) überprüfen.

Anmeldung
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Praxisphase
Anmeldung
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CIW A-Z  Praxisphase 
 Antrag auf Zulassung 
zur Praxisphase
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Praxisphase

• Zeugnis im Prüfungsamt einreichen: über eine Dauer von mind. 12 
Wochen.

• Praxisphasenbericht im Prüfungsamt einreichen: der Eingang wird 
dokumentiert. Bericht = Darstellung und Reflexion der Erfahrungen

• Zeugnis und Praxisphasenbericht an FH-Betreuer: das Prüfungsamt 
leitet das Zeugnis und den Bericht mit dem Auswertungsbogen weiter an 
den FH-Betreuer. Nach Überprüfung erhält das Prüfungsamt die 
Unterlagen zurück. 

 Sie erhalten für die Praxisphase 15 Leistungspunkte (ohne Note!)

Verbuchung
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Abschlussarbeit

§ 18 (1) AT PO für die Bachelor- und Masterstudiengänge an der FH 
Münster vom 27.01.2022

(1) Die Abschlussarbeit soll zeigen, dass die Kandidatin oder der Kandidat 
befähigt ist, innerhalb einer vorgegebenen Frist eine Aufgabe aus ihrem 
oder seinem Fachgebiet sowohl in ihren fachlichen Einzelheiten als auch 
in den fachübergreifenden Zusammenhängen nach wissenschaftlichen 
und fachpraktischen Methoden selbstständig zu bearbeiten.

Thema sollte im Bereich der Profilierung liegen (muss aber nicht unbedingt).

Was bedeutet das?
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Abschlussarbeit

• Bewerbung um eine Stelle: Die Abschlussarbeit kann auch 
zusammenhängend mit der Praxisphase im Betrieb absolviert werden.

• Selbstständig Ihre Voraussetzung für die Zulassung überprüfen:  
Zur Abschlussarbeit wird zugelassen, wer alle Module bis auf 2     
Module mit Erfolg absolviert hat.

• Zusage: Auf einen Termin einigen (Wann soll die Abschlussarbeit 
durchgeführt werden?) Dauer: max. 10 Wochen – auf Antrag Verlängerung 
um bis zu 4 Wochen möglich.

• Betreuer: Sie suchen sich einen passenden Betreuer aus der FH. 
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Erste Schritte
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Abschlussarbeit

• Anmeldung zur Abschlussarbeit: Rechtzeitig – vor Antritt – die 
Anmeldung zur Abschlussarbeit (Vorlage unter CIW A-Z  Abschlussarbeit 
 Antrag auf Zulassung zur Abschlussarbeit) im Prüfungsamt einreichen. 
Bitte den Antrag vollständig ausfüllen – mit Unterschriften der beiden 
Betreuer, Bearbeitungsbeginn, usw.

• Das Prüfungsamt überprüft Ihre Anmeldung: Sie erhalten innerhalb der 
nächsten 4 Wochen eine Antwort per E-Mail vom Prüfungsamt. Bitte 
regelmäßig die E-Mails (FH-Adresse) überprüfen.

Selbstüberprüfung: Im myFH-Portal steht die Abschlussarbeit auf „ZU“ 
(zugelassen). 
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Anmeldung
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Abschlussarbeit
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Anmeldung
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Abschlussarbeit
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Anmeldung
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Abschlussarbeit

Die Abschlussarbeit ist rechtzeitig (die Abgabefrist erhalten Sie mit Ihrer 
schriftlichen Zulassung vom Prüfungsamt) abzugeben. Sie können die 
Bachelorarbeit als digitale Version (PDF - Format) per Mail im Prüfungsamt 
einreichen. Bitte denken Sie bei der digitalen Version auch an Ihre Unterschrift bei 
der eidesstattlichen Versicherung.

Sollte Ihr Erstprüfer oder Ihr Korreferent aus der Firma eine gebundene Form 
der Abschlussarbeit wünschen, so müssen Sie zwei gebundene Exemplare 
anfertigen; das Exemplar für Ihren Korreferenten händigen Sie bitte selber aus. 

Bei postalischer Zustellung der Arbeit ist der Zeitpunkt der Einlieferung 
maßgeblich und auf Nachfrage des Prüfungsausschusses nachzuweisen.
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Abgabe
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Kolloquium

§ 21 (1) AT PO für die Bachelor- und Masterstudiengänge an der FH 
Münster vom 27.01.2022, 

Das Kolloquium dient der Feststellung, ob die Kandidatin oder der Kandidat 
befähigt ist, die Ergebnisse der Abschlussarbeit, ihre fachlichen Grundlagen, 
ihre fächerübergreifenden Zusammenhänge und ihre außerfachlichen Bezüge 
mündlich darzustellen und selbstständig zu begründen und ihre Bedeutung für 
die Wissenschaft und/oder Praxis einzuschätzen. Dabei soll auch die 
Bearbeitung des Themas der Abschlussarbeit mit der Kandidatin oder dem 
Kandidaten erörtert werden. 

Altendorfner / Schupp / Uhlenbrock / Bödding / Info-Veranstaltung: Praxisphase und Abschlussarbeit, 01.10.2024

Letzte Prüfungsleistung
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Kolloquium

• Selbstständig Ihre Voraussetzung für die Zulassung überprüfen:  
Zum Kolloquium wird zugelassen, wer alle Module mit Erfolg absolviert hat.

• Zusage: Mit beiden Betreuern auf einen Termin einigen (Wann und wo soll 
das Kolloquium durchgeführt werden?)

• Anmeldung zum Kolloquium: Rechtzeitig – mind. 1 Woche vorher – die 
Anmeldung zum Kolloquium im Prüfungsamt einreichen. Bitte den Antrag 
vollständig ausfüllen – mit Unterschriften der beiden Betreuer, Termin, usw.

• Das Prüfungsamt überprüft Ihre Anmeldung: Der Erstprüfer erhält die 
Prüfungsunterlagen per E-Mail vom Prüfungsamt.

 Selbstüberprüfung: Im myFH-Portal steht das Kolloquium als „ZU“ (zugelassen)
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Kolloquium
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Vorlage Anmeldung

CIW A-Z  Kolloquium 
 Antrag auf Zulassung 
zum Kolloquium
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Zeugnis

Bitte teilen Sie dem Prüfungsamt folgendes mit:

• Haben Sie Zusatzfächer abgeleistet (Ausbildung der Ausbilder o. ä.)?
• Waren Sie im Ausland (Auslandssemester, Erasmus+ ….)?
• Möchten Sie im Anschluss den Master (an der FH Münster) studieren?
• Holen Sie sich das Zeugnis persönlich ab oder soll es postalisch verschickt 

werden (dann teilen Sie uns die aktuelle Adresse mit)?

Sie erhalten das Abschlusszeugnis innerhalb von 4 Wochen. Die Urkunde 
bekommen Sie auf der Akademischen Feier überreicht (Jährlich im Frühling). 
Eine Kopie der Urkunde stellen wir Ihnen vorher aus.
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Abschlusszeugnis
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Übergang Bachelor - Master

Ab ca. Mai/Juni können Sie sich online für den Masterstudiengang bewerben:

https://www.fh-muenster.de/de/studienbewerbung/bewerben

Bis zum 31.10. haben Sie die Möglichkeit den Bachelorabschluss 
nachzuweisen (Einschreibung vorab unter Vorbehalt möglich).

Voraussetzung:
• Für die Aufnahme eines Masterstudiums benötigen Sie einen ersten 

berufsqualifizierenden Hochschulabschluss (z. B. Bachelor), auf welchen 
das Masterstudium inhaltlich aufbaut, mit einer Gesamtnote von 
grundsätzlich mindestens „gut“ (2,59). 

Bewerben Sie sich auch mit einer schlechteren Gesamtnote!
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Informationen
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Bewerbungsworkshops

Diese Workshops erfordern eine Anmeldung. Siehe auch: 

Weitere Informationen und Anmeldung über PLUSPUNKT: 
https://www.fh-muenster.de/de/pluspunkt/PLUSPUNKT-Veranstaltungen
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Für Studierende



Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!

Prüfungsamt CIW
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